
คู่มือส ำหรับประชำชน 
งำนทีใ่ห้บริกำร งานการขุดดนิถมดิน 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ กองช่าง องคก์ารบริหารส่วนต าบลสว ี

ขอบเขตกำรให้บริกำร 
 
 
 
 
 
 
 
หลักเกณฑ์ วิธกีำร และเง่ือนไขในกำรยื่นค ำขอ 

  ดว้ย พระราชบญัญตัิขุดดินและถมดิน พ.ศ.๒๕๔๓ เป็นกฎหมายที่มีวตัถุประสงคใ์นการป้องกนัอนัตรายต่อ
ทรัพย์สินและความปลอดภยัของประชาชนที่เกิดจากการขุดดินและถมดินที่ไม่ถูกตอ้งตามหลักวิชาการ จึงได้มี
บทบัญญตัิให้ใช้บังคบัในเขตองค์การบริหารส่วนต าบล ตามประกาศจงัหวดันครศรีธรรมราช เร่ือง การประกาศ
กฎกระทรวงให้ใชบ้งัคบัผงัเมืองรวมจงัหวดันครศรีธรรมราช พ.ศ.๒๕๕๖ ลงวนัที่ ๑๓ มกราคม ๒๕๕๗ จึงท าให้ผูท้ี่
มีประสงค์จะขุดดินท่ีมีขนาดลึกจากระดับพ้ืนดินเกินสามเมตรหรือมีพ้ืนท่ีปากบ่อดินเกินหน่ึงหม่ืนตาราเมตร ตาม 
มาตรา ๗ หรือ ถมดินที่มีขนาดเกินสองพนัตาราเมตร ตามมาตรา ๒๖ แห่งพระราชบัญญัติขุดดิน จะตอ้งแจ้งต่อ
พนกังานทอ้งถ่ิน 

ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 

๑.  กำรขออนญุำตขดุดนิ ถมดิน 
ขั้นตอน        หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ   
๑. ยื่นค  าขออนุญาตขดุดิน ถมดนิพร้อมเอกสาร   - กองช่าง อบต.สว ี
    เจา้หนา้ท่ีตรวจเอกสารเบ้ืองตน้ 
๒. นายช่างออกตรวจโฉนดทีด่ิน / ผงัเมือง /    - กองช่าง อบต.สว ี
    สภาพสาธารณะและตรวจพจิารณาแบบ 
๓. เจา้พนกังานทอ้งถ่ินพิจารณาค าขออนุญาต   - กองช่าง อบต.สว ี
๔. ผูย้ื่นค  าขอ ช าระค่าธรรมเนียม พร้อมรับใบอนุญาต  - กองช่าง อบต.สว ี
ระยะเวลำ          
 ใชร้ะยะเวลาทั้งส้ินไม่เกิน ๔๕ วนั ท าการ 
 
 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
วนัจนัทร์ ถึง วนัศกุร์ 
(ยกเวน้วนัหยดุที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 
๐๘.๓๐ - ๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 

สถำนที่ / ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 -กองช่าง องคก์ารบริหารส่วนต าบลสวี 
โทร. ๐๗๗-๕๓๑๔๐๗  ต่อ  ๑๘ 
โทรสาร  ๐๗๗-๕๓๑๔๐๗ 



รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบ          

เอกสำรหรือหลกัฐำนที่ต้องใช้ 

 ๑.  ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน       จ านวน ๑ ชดุ 
 ๒.  ส าเนาทะเบียนบา้น        จ านวน ๑ ชดุ 
 ๓.  ส าเนาโฉนดทีด่ิน (กรณีผูข้อไม่ใช่เจา้ของตอ้งมีหนงัสือยินยอมของเจา้ของ 
      ที่ดินหรือส าเนาสัญญาเช่าที่ดิน)      จ านวน ๑ ชดุ 
 ๔.  แบบแปลน รายละเอียดการขุดดิน ถมดนิ     จ านวน ๓ ชุด 
 ๕.  หนงัสือรับรองของผูป้ระกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุ    จ านวน ๑ ชดุ 
 ๖.  ส าเนาใบอนุญาตผูป้ระกอบวิชาชีพรับรองของผูป้ระกอบอาชีพสถาปัตยกรรม 
       ควบคุมของผูอ้อกแบบงานสถาปัตยกรรม     จ านวน ๑ ชดุ 

ค่ำธรรมเนียม          
 - ใบอนุญาตขุดดิน ถมดิน      จ านวน  ๕๐๐  บาท 
 
กำรรับเร่ืองร้องเรียน          
 ศูนยบ์ริการประชาชนส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขต
ดุสิตกทม. 10300)  

กองช่าง อบต.สวี โทร. ๐๗๗-๕๓๑๔๐๗ ต่อ ๑๖ 
 หรือ http://www.sawee.go.th 
 
  



ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม          
 ใบแจ้งกำรขดุดนิ/ถมดนิ ตำมพระรำชบญัญัติ-  
 กำรขุดดินและถมดิน  พ.ศ. ๒๕๔๓                                        
 
          

 
 

 เขียนที่…................................................. 
                                                   วนัที่............เดือน.........................................พ.ศ.................... 

                       ขา้พเจา้...............................................เป็นบุคคลธรรมดา/นิติบุคคล อยู่บา้นเลขที่....................
ตรอก/ซอย...............................ถนน............................หมู่ท่ี........................ต าบล/แขวง..............................อ าเภอ/เขต
...........................................จงัหวดั.....................รหัสไปรษณีย.์.......................โทรศพัท.์..................................... 

                       มีความประสงคจ์ะท าการขดุดิน/ถมดิน ลึก/สูง.......เมตร  พ้ืนท่ีปากบ่อ/ดินถม...........ตารางเมตร 
ในโฉนดทีด่ิน/น.ส.๓/น.ส.๓ก/ส.ค.๑เลขที่..................หรือเอกสารสิทธ์ิในที่ดินที่มีช่ือเรียกอย่างอ่ืน........................ 
ที่ถนน....................หมู่ท่ี...........ต าบล/แขวง.............................อ าเภอ/เขต....................จงัหวดั................................. 
ซ่ึงอยู่ในเขต....................(ช่ือองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน)..................โดย....................................เป็นเจา้ของท่ีดิน  
ก าหนดเวลาแลว้เสร็จ..................วนั มี.....................................................................เป็นผูอ้อกแบบและค านวณ 
และ.....................................................................เป็นผูค้วบคุมงาน พร้อมน้ี 

ข้ำพเจ้ำได้แนบเอกสำรหลักฐำนต่ำงๆ  มำด้วยแล้ว  คือ 
 แผนผงับริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนท่ีถูกตอ้งตามกฎกระทรวงหรือขอ้บญัญตัิทอ้งถ่ินท่ี

ออกตามกฎหมายว่าดว้ยการขุดดนิและถมดิน  จ านวน ๓ ชุด ชุดละ...........แผ่น 
 ส าเนารายการค านวณวิธีการป้องกนัการพงัทลายของดนิ จ านวน ๑ ชุด ชุดละ...........แผ่น 
 ส าเนาทะเบียนบา้นของผูแ้จง้ในกรณีที่ผูแ้จง้เป็นบคุคลธรรมดา   จ านวน  ๑  ฉบบั                                
 ส าเนาทะเบียนบา้นของเจา้ของท่ีดินในกรณีที่ผูแ้จง้ไม่ไดเ้ป็นเจา้ของท่ีดิน  จ านวน ๑ ฉบบั   
 ส าเนาหนงัสือรับรองการจดทะเบียนนิติบคุคลในกรณีที่ผูแ้จง้เป็นนิติบคุคล  จ านวน ๑ ฉบบั  
 หนงัสือมอบอ านาจในกรณีที่ผูแ้จง้การขดุดิน/ถมดนิให้บุคคลอ่ืนไปยื่นใบแจง้การขุดดิน/ถมดินต่อเจา้

พนกังานทอ้งถ่ิน     
 หนงัสือแสดงความยินยอมของเจา้ของท่ีดินในกรณีเจา้ของที่ดินให้บุคคลอ่ืนเป็นผูแ้จง้การขดุดิน/ถมดนิ 
 หนงัสือรับรองของผูป้ระกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมพรอ้มส าเนาใบอนุญาตจากผูป้ระกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุม  จ านวน ๑ ชุด 
 หนงัสือรับรองของผูค้วบคุมงานพร้อมส าเนาใบอนุญาตผูป้ระกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมจ านวน๑ ชุด 
     ส าเนาแสดงเอกสารสิทธิในที่ดินที่  จ านวน...............ฉบบั 
 

เลขท่ี…................................................... 
วนัท่ี........................................................ 
ลงช่ือ.....................................ผูร้ับหนังสือ 
        (......................................) 
ต าแหน่ง................................................ 



 เอกสารอ่ืนๆ(ถา้มี)........................................................................................................                                               

                                จึงขอแจง้ต่อเจา้พนกังานทอ้งถ่ินเพ่ือขอรับใบรับแจง้การขดุดิน/ถมดิน 

 
 
หมำยเหต ุ     (ลงลายมือช่ือ).......................................................ผูแ้จง้ 
(๑)   ขอ้ความใดไม่ใชใ้ห้ขีดฆ่า                              (....................................................) 
(๒) ใส่เคร่ืองหมาย  / ในช่อง     ที่ตอ้งการ              ประทบัตราในกรณีที่ผูแ้จง้เป็นนิติบุคคล    
                                                                                                                                                                                             


