
คู่มือส ำหรับประชำชน 
งำนทีใ่ห้บริกำร งานขออนุญาตตดิตั้งประปา 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ กองช่าง องคก์ารบริหารส่วนต าบลสว ี

ขอบเขตกำรให้บริกำร        

 
 
 
 
 
 
หลักเกณฑ์ วิธกีำร และเง่ือนไขในกำรยื่นค ำขอ 

 เน่ืองจากภารกิจในการจดับริการน ้ าสะอาดในชุมชน เป็นบทบาทและหนา้ที่หน่ึงซ่ึงรัฐจะตอ้งส่งเสริมให้
ประชาชนมีน ้ าสะอาดเพ่ือเป็นน ้ าดื่มและใชอ้ย่างเพียงพอ หากประชาชนในชุมชนมีน ้าสะอาดส าหรับดื่มและใชไ้ม่
เพียงพอ  ไม่เหมาะส าหรับการดื่มและใช้ก็จะเป็นบ่อเกิดของโรคระบาดได้     “ พระรำชบัญญัติสภำต ำบลและ
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบล พ. ศ. 2537   มำตรำ 68   ก ำหนด ให้องค์กำรบริหำรส่วนต ำบล จัดท ำกิจกำร  ให้มีน ้ำเพื่อ
กำรอุปโภค บริโภค และกำรเกษตร”   และ “ พระรำชบัญญัติเทศบำล พ.ศ. 2496  มำตรำ 51 มำตรำ 53 และมำตรำ 
56   ก ำหนดให้เทศบำลต ำบล  เทศบำลเมืองและเทศบำลนคร จัดท ำกิจกำรให้มีน ้ำสะอำด  หรือ กำรประปำเพื่อ
ประชำชน ” ทั้งน้ีเพ่ือการสอดคล้องกับนโยบาย ทางองค์การบริหารส่วนต าบลสวีได้ตั้งข้อบัญญัติเร่ือง การใช้
น ้าประปาหมู่บา้น พ.ศ. 2553 เพ่ือประโยชน์แก่การใชน้ ้าประปาหมู่บา้น เพ่ือใชใ้นการอุปโภคและบริโภค ต่อไป 

ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 

๑.  ขั้นตอนและระยะกรให้บริกำร 
ขั้นตอน                 หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ   
๑.  รับเอกสารขออนุญาตตดิตั้งประปา                 -  กองช่าง อบต.สว ี
๒.  เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสาร                                -  กองช่าง อบต.สว ี
๓.  เสนอผูม้ีอ านาจพิจารณาอนุมตัิ และช าระ             -  งานจดัเก็บรายได ้กองคลงั อบต.สว ี
     ค่าธรรมเนียม 
๔.  ด าเนินการติดตั้งประปา                                      -  กองช่าง อบต.สว ี
 
ระยะเวลำ          
 ใชร้ะยะเวลาทั้งส้ินไม่เกิน ๑ วนั ท าการ 
 
 

สถำนที่ / ช่องทำงกำรให้บริกำร 
- กองช่าง องคก์ารบริหารส่วนต าบลสวี 
โทร.      ๐๗๗-๕๓๑๔๐๗  ต่อ  ๑๘ 
โทรสาร  ๐๗๗-๕๓๑๔๐๗ 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
วนัจนัทร์ ถึง วนัศกุร์ 
(ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด)ตั้งแต่เวลา 
๐๘.๓๐ - ๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 



รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบ          
เอกสำรหรือหลกัฐำนที่ต้องใช้ 
 ๑.  ส าเนาบตัรประชาชน (กรณีบุคคลธรรมดา)     จ านวน  ๑  ชุด 
 ๒.  ส าเนาทะเบียนบา้น (กรณีบคุคลธรรมดา)     จ านวน  ๑  ชุด 
 ๓.  แบบขออนุญาตใชน้ ้าประปา                                                                                     จ านวน  ๑  ชุด 
ค่ำธรรมเนียม          
 - ค่าธรรมเนียมค าขอ        จ านวน ๒๑๐ บาท 
 
กำรรับเร่ืองร้องเรียน          
 ศูนยบ์ริการประชาชนส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขต
ดุสิตกทม. 10300)  

กองช่าง อบต.สวี โทร. ๐๗๗-๕๓๑๔๐๗ ต่อ ๑๖ 
 หรือ http://www.sawee.go.th 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.sawee.go.th/
http://www.sawee.go.th/


ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม          
 

ค ำขออนุญำตใช้น ้ำประปำ 
กองช่าง 

  
วนัที่......................................................... 
ลงช่ือ........................................ผูร้ับค าขอ 

เร่ือง   ขออนุญาตใชน้ ้าประปา 
เรียน   นายกองคก์ารบริหารส่วนต าบลสวี 

                                              วนัที่...................เดือน....................................พ.ศ.................. 
           ดว้ยขา้พเจา้.......................................................................อยู่บา้นเลขที่........................หมู่ที่............................. 
ต าบล........................อ าเภอ..................................จงัหวดั....................................... มีความประสงคข์อรับอนุญาตต่อ 
ท่อจ าหน่ายน ้าจากการประปา  องคก์ารบริหารส่วนต าบลสวี  เพ่ือท าการใชน้ ้าประปาในการอุปโภค – บริโภค 
            โดยมี.........................................................................................................เป็นเจา้ของบา้น  และภายในบา้นมี 
ผูอ้าศยัอยู่รวมทั้งส้ิน..........................................คน 
             จึงเรียนมาเพื่อโปรดพจิารณาขออนุญาต 
                                                                                                    
                                                                                                     ขอแสดงความนบัถือ 
                                                                              (ลงช่ือ)............................................................. 
                                                                                        (.............................................................) 
                                                                                                            ผูข้ออนุญาต 
 
  อนุญาต  ด าเนินการภายใน 7 วนั 
  ไม่อนุญาต 
 
ลงช่ือ.......................................................... 
        (.........................................................) 
            นายกองคก์ารบริหารส่วนต าบล 
วนัที่...............เดือน.....................................พ.ศ...................... 
 
                                                                                รับทราบ 
                                                                              (ลงช่ือ)............................................................... 
                                                                                        (...............................................................)   
 

 


