
คู่มือส ำหรับประชำชน 
งำนทีใ่ห้บริกำร การขอต่ออายุใบอนุญาต 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ กองช่าง องคก์ารบริหารส่วนต าบลสว ี

ขอบเขตกำรให้บริกำร 
 
 
 
 
 
 
 
 
หลักเกณฑ์ วิธกีำร และเง่ือนไขในกำรยื่นค ำขอ 

  ตามพระราชบญัญัติควบคุมอาคาร  พ.ศ. ๒๕๒๒ มาตรา  ๓๕  ใบอนุญาตที่ออกตามมาตรา ๒๑ หรือ
มาตรา ๒๒ ให้ใชไ้ดต้ามระยะเวลาท่ีก าหนดไวใ้นใบอนุญาต ถา้ผูไ้ดร้ับใบอนุญาตประสงคจ์ะขอต่ออายุใบอนุญาต
จะตอ้งยื่นค าขอก่อนใบอนุญาตส้ินอายุ และเม่ือไดย้ื่นค  าขอดงักล่าวแลว้ ให้ด าเนินการต่อไปไดจ้นกว่าเจา้พนกังาน
ทอ้งถ่ินจะส่ังไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนญาตนั้น 

ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 
 
ขั้นตอน        หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ   
๑. เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสารของผูย้ื่นขอต่ออาย ุ   - กองช่าง อบต.สว ี
    ใบอนุญาต 
    (ระยะเวลา ๑ วนั) 
๒. เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบขอ้มูล                                      - กองช่าง อบต.สว ี
    (ระยะเวลา ๒ วนั) 
๓. อนุมตัิลงนามในใบขอต่ออนุญาต                  - กองช่าง อบต.สว ี
    (ระยะเวลา ๒ วนั) 
๔. ออกเอกสารใบขอต่ออนุญาต                                  - กองช่าง อบต.สว ี
      (ระยะเวลา ๕ วนั) 
 
ระยะเวลำ          
 ใชร้ะยะเวลาทั้งส้ินไม่เกิน ๑๐ วนั ท าการ 
 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

วนัจนัทร์ ถึง วนัศกุร์ 

(ยกเวน้วนัหยดุที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 

๐๘.๓๐ - ๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 

สถำนที่ / ช่องทำงกำรให้บริกำร 

 -กองช่าง องคก์ารบริหารส่วนต าบลสวี 

โทร. ๐๗๗-๕๓๑๔๐๗  ต่อ  ๑๘ 

โทรสาร  ๐๗๗-๕๓๑๔๐๗ 



รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบ          

เอกสำรหรือหลกัฐำนที่ต้องใช้ 

 ๑.  ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน รับรองส าเนาถูกตอ้ง (กรณีบุคคลธรรมดา)             จ านวน ๑ ชดุ 
 ๒. ส าเนาทะเบียนบา้นรับรองส าเนาถูกตอ้ง (กรณีบุคคลธรรมดา)              จ านวน ๑ ชดุ 
              ๓. ส าเนาหนงัสือรับรองการจดทะเบียนนิติบคุคล (กรณีนิติบคุคล)                                          จ านวน ๑ ชุด 
  ๔. แบบค าขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร ดดัแปลงอาคาร ร้ือถอนอาคาร                        จ านวน ๑ ชุด  
                    เคล่ือนยา้ยอาคาร ดดัแปลงหรือใชท้ี่จอดรถ ท่ีกลบัรถและทางเขา้ออกของรถ 
                    เพื่อการยื่นแบบ ข.๕  
              ๕. ส าเนาใบอนุญาตก่อสร้าง ดดัแปลง ร้ือถอน หรือเคล่ือนยา้ยอาคาร แลว้แต่กรณี                 จ านวน ๑ ชดุ 
               ๖. หนงัสือแสดงความยินยอมของผูค้วบคุมงาน (กรณีอาคารมีลกัษณะขนาดอยู่ใน                 จ านวน ๑ ชุด 
                     แบบ น.๔) ประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม   
                ๗. หนงัสือแสดงความยินยอมของผูค้วบคุมงาน (กรณีอาคารมีลกัษณะขนาดอยู่ใน               จ านวน ๑ ชุด 
                     แบบ น.๔) ประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม 
                ๘. กรณีเป็นอาคารสูงหรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ ตอ้งมีหนงัสือแสดงความยนิยอม              จ านวน ๑ ชุด 
                     ตามมาตรา ๒๙ (แบบ น.๔) ตามกฎกระทรวง ฉบบัท่ี ๗ ของวิศวกรผูค้วบคุมงาน 
                      ระบบ ๓๓ พ.ศ. ๒๕๓๕           

ค่ำธรรมเนียม          
    ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตการต่ออายุใบอนุญาต ดงัน้ี 
                 ๑. ใบอนุญาตก่อสร้าง                   ฉบบัละ ๒๐ บาท 
                 ๒. ใบอนุญาตดดัแปลง                 ฉบบัละ ๑๐ บาท 
                  ๓. ใบอนุญาตร้ือถอน                   ฉบบัละ ๑๐ บาท 
                  ๔. ใบอนุญาตเคล่ือนยา้ย              ฉบบัละ ๑๐ บาท 
 
กำรรับเร่ืองร้องเรียน          
 ศูนยบ์ริการประชาชนส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 

( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขต

ดุสิตกทม. 10300)  

กองช่าง อบต.สวี โทร. ๐๗๗-๕๓๑๔๐๗ ต่อ ๑๖ 
 หรือ http://www.sawee.go.th 
 
 
 

http://www.sawee.go.th/


ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม          
๑.   ค  าขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างอาคารฯ 
๒.  ตวัอย่างการกรอกขอ้มูลค าขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างอาคารฯ 
๓.  ใบแจง้การออกใบอนุญาตก่อสร้างฯ 
๔.  ตวัอย่างการกรอกขอ้มูลใบแจง้การออกใบอนุญาตก่อสร้างฯ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แบบ ข.๕ 

                                                                                                  เลขรับท่ี.................................... 

ค ำขอต่ออำยใุบอนญุำตก่อสร้ำงอำคำร                                                       วนัที่......................................... 

ดัดแปลงอำคำร ร้ือถอนอำคำร เคลื่อนย้ำยอำคำร                                       ลงช่ือ.........................ผูร้ับค าขอ 

ดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถ ทีก่ลบัรถ และ 

ทำงเข้ำออกของรถเพื่อกำรอื่น                 

                                                                                                                         เขียนที่................................................. 

วนัที่..............เดือน...............................พ.ศ..................... 

   ขา้พเจา้...............................................เจา้ของอาคารหรือตวัแทนเจา้ของอาคาร/ผูค้รอบครองอาคาร
(ในกรณีผูข้อต่ออายุใบอนุญาตดดัแปลงหรือใชท้ี่จอดรถ ท่ีกลบัรถ) 

                       เป็นบุคคลธรรมดา  อยู่บา้นเลขที่..............หมู่ท่ี..........ซอย.....................ถนน......................... 
ต าบล/แขวง.................................อ าเภอ/เขต...................................จงัหวดั............................................................... 
                              เป็นนิติบคุคลประเภท.......................................จดทะเบียนเมื่อ.............................................. 
เลขท่ีทะเบียน........................................นกังานตั้งอยู่เลขท่ี.................หมู่ท่ี................ซอย....................................... 
ต าบล/แขวง...........................อ าเภอ/เขต............................จงัหวดั...........................โดย..........................................  
ผูม้ีอ านาจลงช่ือแทนนิติบุคคลผูข้ออนุญาต  อยู่บา้นเลขที่..............หมู่ท่ี............ซอย...................ถนน..................... 
ต าบล/แขวง....................................อ าเภอ/เขต...............................จงัหวดั................................................................ 
  ขอยื่นค  าขอรับใบอนุญาต.....................................................ต่อเจา้พนกังานทอ้งถ่ินดงัต่อไปน้ี 
  ขอ้ 1.  อาคารที่ขออนุญาตไดร้ับใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร/ดดัแปลงอาคาร/เคล่ือนยา้ยอาคาร/
เปล่ียนการใชอ้าคาร/ใบรับรอง  เลขที่................/......................ลงวนัที่...........เดือน....................พ.ศ.......................
บา้นเลขที่...................หมู่ท่ี..............ซอย...........................ถนน..........................ต าบล/แขวง..................................
อ าเภอ/เขต................................จงัหวดั.....................................โดย.......................................................................... 
เป็นเจา้ของอาคารหรือ.....................................................................เป็นผูค้รอบครองอาคารอยู่ในทีด่ินโฉนดทีด่ิน  
เลขที่/น.ส.3  เลขที่/ส.ค.1  เลขที่.....................................................เป็นที่ดินของ...................................................... 
   
ขอ้ 2.  เป็นอาคาร 

(1) ชนิด.........................................จ านวน................................เพื่อใชเ้ป็น.................................... 
โดยมีท่ีจอดรถ  ท่ีกลบัรถ  และทางเขา้ออกของรถ  จ านวน..............................คนั 

(2) ชนิด.........................................จ านวน...............................เพื่อใชเ้ป็น..................................... 
โดยมีท่ีจอดรถ  ท่ีกลบัรถ  และทางเขา้ออกของรถ  จ านวน..............................คนั 

(3) ชนิด.........................................จ านวน...............................เพื่อใชเ้ป็น..................................... 
โดยมีท่ีจอดรถ  ท่ีกลบัรถ  และทางเขา้ออกของรถ  จ านวน..............................คนั 



                            ก าหนดส้ินอายุใบอนุญาต วนัท่ี...........เดอืน.................................................พ.ศ............................. 
                            ขอ้ ๓ เหตุที่ท าการไม่เสร็จตามท่ีรับอนุญาต เพราะ......................................................................... 
...................................................................................................................................................................................... 
ขณะน้ีไดด้ าเนินการไปแลว้ถึง...................................................................................................................................... 
...................................................................................................................................................................................... 
จึงขอต่ออายุใบอนุญาตอีก.........................วนั 
                           ขอ้ ๔ มี...................................................................เป็นผูค้วบคมุงาน................................................ 
เป็นผูอ้อกแบบและค านวณ 
  ขอ้ 4.  พร้อมค าขอน้ี  ขา้พเจา้ไดแ้นบเอกสารหลกัฐานต่าง ๆ  มาดว้ยแลว้คือ 

(1) เอกสารแสดงการเป็นเจา้ของอาคารหรือผูค้รอบครองอาคาร จ านนวน.................ฉบบั (กรณีที ่
ผูข้อต่ออายุใบอนุญาตไม่ใช่เจา้ของอาคารที่ไดร้ับใบอนุญาต) 

(2) เอกสารแสดงการเป็นผูค้รอบครองอาคาร(กรรีที่ผูค้รอบครองอาคารเป็นผูข้อต่ออายุ 
ใบอนุญาต ดดัแปลงหรือใชท้ี่จอดรถ ท่ีกลบัรถและทางเขา้-ออกของรถเพื่อการอ่ืน)  
                           (3)  หนงัสือแสดงความยนิยอมจากเจา้ของอาคาร(กรณที่ผูค้รอบครองเป็นผูข้อต่ออายุใบอนุญาต 
ดดัแปลง หรือใชท้ี่จอดรถ ท่ีกลบัรถและทางเขา้-ออกของรถเพื่อการอ่ืน) 

(4)  ส าเนาหนงัสือรับรองการจดทะเบียน  วตัถุประสงค ์ และผูม้ีอ านาจลงช่ือแทนนิติบุคคลผูข้อ 
อนุญาตที่ออกให้ไม่เกินหกเดือน (กรณีทีนิ่ติบุคคลเป็นผูข้ออนุญาต)   

(5)  หนงัสือแสดงว่าเป็นผูจ้ดัการ  หรือผูแ้ทนซ่ึงเป็นผูด้  าเนินกิจการของนิติบุคคล (กรณีที่นิต ิ
บุคคลเป็นผูข้ออนุญาต) 
  (6)  ใบอนุญาตตามขอ้ ๑ จ านวน.................ฉบบั 
  (7)  หนงัสือแสดงความยนิยอมและรับรองของผูอ้อกแบบและค านวณอาคาร  จ านวน...........ฉบบั 
พร้อมทั้งส าเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  จ านวน...............ฉบบั (กรณีท่ีเป็น
อาคารมีลกัษณะ  ขนาด  อยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

(8) เอกสารอ่ืน ๆ (ถา้มี) 
............................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................. 

                                                   (ลายมือช่ือ)........................................... 
                  (.........................................) 
                                               ผูข้อต่ออายุใบอนุญาต 

 
หมำยเหตุ   (1)  ขอ้ความใดที่ไม่ใชใ้ห้ขีดฆ่า 
         (2)  ใส่เคร่ืองหมาย  √ ในช่อง    หนา้ขอ้ความที่ตอ้งการ 
 
 



หมำยเหตขุองเจ้ำหน้ำที่  
  จะตอ้งแจง้ให้ผูข้อต่ออายุใบอนุญาตทราบว่า จะอนุญาตหรือไม่อนุญาตหรือขยายเวลาภายในวนัที่
..............เดอืน.............................พ.ศ............................ 
  ผูข้อต่ออายุใบอนุญาตไดช้ าระค่าธรรมเนียมการต่ออายุใบอนุญาต..............................................
เป็นเงิน...........................บาท(.............................................................)   ตามใบเสร็จรับเงินเล่มท่ี.................เลขที่
.................ลงวนัที่..........เดือน.................พ.ศ............................ 
ออกใบอนุญาตแลว้  เล่มท่ี.............ฉบบัท่ี................ลงวนัที่..............เดือน..................พ.ศ............... 
 

(ลายมือช่ือ)........................................ 

                                                                                         ต าแหน่ง........................................... 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ตวัอยา่งการกรอกค าขอตอ่อายใุบอนุญาตฯ 

แบบ ข.๕ 

                                                                                                  เลขรับท่ี.................................... 

ค ำขอต่ออำยใุบอนญุำตก่อสร้ำงอำคำร                                                       วนัที่......................................... 

ดัดแปลงอำคำร ร้ือถอนอำคำร เคลื่อนย้ำยอำคำร                                       ลงช่ือ.........................ผูร้ับค าขอ 

ดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถ ทีก่ลบัรถ และ 

ทำงเข้ำออกของรถเพื่อกำรอื่น                 

                                                                                                                  เขียนที่...องคก์ารบริหารส่วนต าบลโยธา... 

วนัที่...๓....เดือน....สิงหาคม.....พ.ศ..๒๕๕๓...... 

   ขา้พเจา้...นายรกัชาติ..ยิ่งชีพ............................เจา้ของอาคาร หรือตวัแทนเจา้ของอาคาร/ผู ้
ครอบครองอาคาร(ในกรณีผูข้อต่ออายุใบอนุญาตดดัแปลงหรือใชท้ี่จอดรถ ท่ีกลบัรถ) 

                      เป็นบุคคลธรรมดา  อยู่บา้นเลขที่...๔๐...........หมู่ท่ี...๕.....ซอย.....-.....ถนน......ตวัอย่าง............ 
ต าบล/แขวง......ตวัอย่าง..............อ าเภอ/เขต........ตวัอย่าง.................จงัหวดั.........โยธา.............................................. 
                              เป็นนิติบคุคลประเภท.......................................จดทะเบียนเมื่อ................................................. 
เลขท่ีทะเบียน........................................นกังานตั้งอยู่เลขท่ี.................หมู่ท่ี................ซอย.......................................... 
ต าบล/แขวง...........................อ าเภอ/เขต............................จงัหวดั...........................โดย.............................................  
ผูม้ีอ านาจลงช่ือแทนนิติบุคคลผูข้ออนุญาต  อยู่บา้นเลขที่..............หมู่ท่ี............ซอย...................ถนน........................ 
ต าบล/แขวง....................................อ าเภอ/เขต...............................จงัหวดั.................................................................. 
  ขอยื่นค  าขอรับใบอนุญาต.........ก่อสร้างอาคาร...........................ต่อเจา้พนกังานทอ้งถ่ินดงัต่อไปน้ี 
  ขอ้ 1.  อาคารที่ขออนุญาตไดร้ับใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร/ดดัแปลงอาคาร/เคล่ือนยา้ยอาคาร/
เปล่ียนการใชอ้าคาร/ใบรับรอง  เลขที่.....๕......./......๒๕๕๒........ลงวนัท่ี...๑๕...เดือน..สิงหาคม...พ.ศ...๒๕๕๒.....
บา้นเลขที่........หมู่ท่ี...๓.....ซอย.....-......ถนน...ตวัอย่าง....ต าบล/แขวง....ตวัอย่าง....อ าเภอ/เขต..ตวัอย่าง....................
จงัหวดั....โยธา.........โดย...นายรกัชาติ..ยิ่งชีพ......เป็นเจา้ของอาคารหรือ.....................................................................
เป็นผูค้รอบครองอาคารอยู่ในทีด่ินโฉนดทีด่ิน  เลขที่/น.ส.3  เลขที่/ส.ค.1  เลขที่.....๑๒๓๔.......................................
เป็นที่ดินของ...นายรักชาติ...ยิ่งชีพ............................................ 
  ขอ้ 2.  เป็นอาคาร 

(๑)  ชนิด......คสล.ชั้นเดียว......จ านวน......๑หลงั..........เพ่ือใชเ้ป็น....ที่อยู่อาศยั................................ 
โดยมีท่ีจอดรถ  ท่ีกลบัรถ  และทางเขา้ออกของรถ  จ านวน..............................คนั 

(๒)  ชนิด.........................................จ านวน...............................เพื่อใชเ้ป็น...................................... 
โดยมีท่ีจอดรถ  ท่ีกลบัรถ  และทางเขา้ออกของรถ  จ านวน..............................คนั 

(๓)  ชนิด.........................................จ านวน...............................เพ่ือใชเ้ป็น...................................... 



โดยมีท่ีจอดรถ  ท่ีกลบัรถ  และทางเขา้ออกของรถ  จ านวน..............................คนั 
                            ก าหนดส้ินอายุใบอนุญาต วนัท่ี...๑๕....เดือน..สิงหาคม.................พ.ศ...๒๕๕๓............ 
                            ขอ้ ๓ เหตุที่ท าการไม่เสร็จตามท่ีรับอนุญาต เพราะ...ไม่มีงบประมาณในการก่อสร้าง..................... 
...................................................................................................................................................................................... 
...................................................................................................................................................................................... 
ขณะน้ีไดด้ าเนินการไปแลว้ถึง........๖๐%..................................................................................................................... 
...................................................................................................................................................................................... 
จึงขอต่ออายุใบอนุญาตอีก.....๓๖๕....................วนั 
                           ขอ้ ๔ มี...................................................................เป็นผูค้วบคุมงาน................................................ 
เป็นผูอ้อกแบบและค านวณ 
  ขอ้ ๕.  พร้อมค าขอน้ี  ขา้พเจา้ไดแ้นบเอกสารหลกัฐานต่าง ๆ  มาดว้ยแลว้คือ 

(3) เอกสารแสดงการเป็นเจา้ของอาคารหรือผูค้รอบครองอาคาร จ านนวน.................ฉบบั.(กรณีที ่
ผูข้อต่ออายุใบอนุญาตไม่ใช่เจา้ของอาคารที่ไดร้ับใบอนุญาต) 

(4) เอกสารแสดงการเป็นผูค้รอบครองอาคาร(กรรีที่ผูค้รอบครองอาคารเป็นผูข้อต่ออายุ 
ใบอนุญาต ดดัแปลงหรือใชท้ี่จอดรถ ท่ีกลบัรถและทางเขา้-ออกของรถเพื่อการอ่ืน)  
                           (3)  หนงัสือแสดงความยนิยอมจากเจา้ของอาคาร(กรณที่ผูค้รอบครองเป็นผูข้อต่ออายุใบอนุญาต 
ดดัแปลง หรือใชท้ี่จอดรถ ท่ีกลบัรถและทางเขา้-ออกของรถเพื่อการอ่ืน) 

(4)  ส าเนาหนงัสือรับรองการจดทะเบียน  วตัถุประสงค ์ และผูม้ีอ านาจลงช่ือแทนนิติบุคคลผูข้อ 
อนุญาตที่ออกให้ไม่เกินหกเดือน (กรณีทีนิ่ติบุคคลเป็นผูข้ออนุญาต)   

(5)  หนงัสือแสดงว่าเป็นผูจ้ดัการ  หรือผูแ้ทนซ่ึงเป็นผูด้  าเนินกิจการของนิติบุคคล (กรณีที่นิติ 
บุคคลเป็นผูข้ออนุญาต) 
  (6)  ใบอนุญาตตามขอ้ ๑ จ านวน.....๑............ฉบบั 
  (7)  หนงัสือแสดงความยนิยอมและรับรองของผูอ้อกแบบและค านวณอาคาร  จ านวน...........ฉบบั 
พร้อมทั้งส าเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  จ านวน............ฉบบั (กรณีท่ีเป็น
อาคารมีลกัษณะ  ขนาด  อยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
 

(9)  เอกสารอ่ืน ๆ (ถา้มี) 
...................................ส าเนาบตัรประชาชน........................................................................................................... 
............................................................................................................................................................................. 

                                                   (ลายมือช่ือ)....นายรักชาติ..ยิ่งชีพ........... 
                  (...นายรกัชาติ..ยิ่งชีพ............) 
                                               ผูข้อต่ออายุใบอนุญาต 

หมำยเหตุ   (1)  ขอ้ความใดที่ไม่ใชใ้ห้ขีดฆ่า 
         (2)  ใส่เคร่ืองหมาย  √ ในช่อง    หนา้ขอ้ความที่ตอ้งการ 



 
หมำยเหตขุองเจ้ำหน้ำที่  
  จะตอ้งแจง้ให้ผูข้อต่ออายุใบอนุญาตทราบว่า จะอนุญาตหรือไม่อนุญาตหรือขยายเวลาภายในวนัที่
..............เดอืน.............................พ.ศ............................ 
  ผูข้อต่ออายุใบอนุญาตไดช้ าระค่าธรรมเนียมการต่ออายุใบอนุญาต..............................................
เป็นเงิน...........................บาท(.............................................................)   ตามใบเสร็จรับเงินเล่มท่ี.................เลขที่
.................ลงวนัท่ี..........เดือน.................พ.ศ............................ 
ออกใบอนุญาตแลว้  เล่มท่ี.............ฉบบัท่ี................ลงวนัที่..............เดือน..................พ.ศ...................... 
 

(ลายมือช่ือ)............................................... 

                                                              ต าแหน่ง........................................... 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



(ตรำส่วนรำชกำร) 
แบบ น.๑ 

ที่................/.................. 
วนัที่.........................เดือน.............................พ.ศ...................... 

เร่ือง        แจง้การออกใบอนุญาตก่อสร้าง/ดดัแปลง/ร้ือถอน/เคล่ือนยา้ยอาคาร/ใชห้รือเปล่ียนการใชอ้าคาร 
เรียน        ................................................................ 
อา้งถึง      ค  าขออนุญาต............................................................ตามแบบ ข.................................................................. 
                 ลงวนัที่...................................เดือน...................................................พ.ศ............................ 
                 ตามค าขออนุญาต..........................................................................................ของท่าน เจา้พนกังานทอ้งถ่ิน
ไดพ้ิจารณาตามพระราชบญัญตัคิวบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ แลว้ จึงให้ท่านไปขอรับใบอนุญาตตามแบบ อ. 
........................................................ไดท่ี้...................................................................................................................... 
                  ก่อนรับใบอนุญาต  ท่านตอ้งช าระค่าธรรมเนียม  ดงัต่อไปน้ี 
                  (๑)   ค่าธรรมเนียมใบอนุญาต.......................................อาคาร  เป็นเงิน..............................................บาท  
                  (๒)  ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนเป็นเงิน.............................................บาท.........................สตางค ์
รวมเป็นเงินทั้งส้ิน...................................บาท.......................สตางค(์.....................................................................) 
                   จึงเรียนมาเพ่ือทราบ และให้ท่านไปขอรับใบอนุญาตภายใน ๓๐ วนั นบัตั้งแต่วนัท่ีไดร้ับหนงัสือน้ี 
มิฉะนั้นจะถือว่าท่านไม่ประสงคจ์ะขอใบอนุญาตท่ีไดย้ื่นขออนุญาตไว ้หากประสงคจ์ะขอรับใบอนุญาตอีกจะตอ้ง
ด าเนินการเช่นเดียวกบัการยื่นขออนุญาตใหม่  
                                                                                                                              ขอแสดงความนบัถือ 
 
                                                                                                      (ลายมือช่ือ) ............................................. 
                                                                                                                        (..............................................) 
                                                                                                       ต าแหน่ง     ............................................. 
                                                                                                                                 เจา้พนกังานทอ้งถ่ิน 
 
 ปิดค าส่ัง ณ อาคารหรือบริเวณท่ีตั้งอาคารท่ีท าการ………………………………………………………อาคาร 
      เมื่อวนัที่..........................เดือน.......................................พ.ศ............................ 
 
 
 
 
 
 
 



                                                                   ส าหรับเจา้หนา้ท่ีส่งหนงัสือ 
 ส่งทางไปรษณียล์งทะเบียนเมื่อวนัที่............................เดือน..................................พ.ศ........................ 
      ตามใบรับเลขที่....................ลงวนัที่............................เดือน..................................พ.ศ....................... 
 ส่งให้ผูร้ับหนงัสือโดยตรงรับเมื่อวนัที่.........................เดือน..................................พ.ศ....................... 
                                 
                                                                                               (ลายมือช่ือ)................................................ 
                                                                                                                (...............................................) 
                                                                                                                       เจา้หนา้ท่ีผูส่้งหนงัสือ 
                    
                                                                                               (ลายมือช่ือ)................................................ 
                                                                                                                (...............................................) 
                                                                                                                              ผูร้ับหนงัสือ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ตวัอย่างการกรอกค าขอต่อใบอนุญาต 
(ตรำส่วนรำชกำร) 

แบบ น.๑ 
ที่................/.................. 

วนัที่.......๑๑.......เดอืน...สิงหาคม......พ.ศ....๒๕๕๓.... 
เร่ือง        แจง้การออกใบอนุญาตก่อสร้าง/ดดัแปลง/ร้ือถอน/เคล่ือนยา้ยอาคาร/ใชห้รือเปล่ียนการใชอ้าคาร 
เรียน        ..นายรกัชาติ..ยิ่งชีพ..... 
อา้งถึง      ค  าขออนุญาต........ก่อสร้างอาคาร.........................ตามแบบ ข....๕............................................................ 
                 ลงวนัที่..........๑๑.........................เดือน......สิงหาคม.............................................พ.ศ...๒๕๕๓................ 
                 ตามค าขออนุญาต.......ก่อสร้างอาคาร.......................................................................ของท่าน เจา้พนกังาน
ทอ้งถ่ินไดพิ้จารณาตามพระราชบญัญตัิควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ แลว้ จึงให้ท่านไปขอรับใบอนุญาตตามแบบ 
อ. ...๑..........................................ไดท่ี้.....องคก์ารบริหารส่วนต าบลตวัอย่าง.............................................................. 
                  ก่อนรับใบอนุญาต  ท่านตอ้งช าระค่าธรรมเนียม  ดงัต่อไปน้ี 
                  (๑)   ค่าธรรมเนียมใบอนุญาต....ก่อสร้าง.....................อาคาร  เป็นเงิน........๒๐................................บาท  
                  (๒)  ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนเป็นเงิน.............................................บาท.........................สตางค ์
รวมเป็นเงินทั้งส้ิน.........๒๐........................บาท.......-...............สตางค(์.......ยี่สิบบาทถว้น.......................................) 
                   จึงเรียนมาเพ่ือทราบ และให้ท่านไปขอรับใบอนุญาตภายใน ๓๐ วนั นบัตั้งแต่วนัท่ีไดร้ับหนงัสือน้ี 
มิฉะนั้นจะถือว่าท่านไม่ประสงคจ์ะขอใบอนุญาตท่ีไดย้ื่นขออนุญาตไว ้หากประสงคจ์ะขอรับใบอนุญาตอีกจะตอ้ง
ด าเนินการเช่นเดียวกบัการยื่นขออนุญาตใหม่  
                                                                                                                              ขอแสดงความนบัถือ 
 
                                                                                           (ลายมือช่ือ)      ......นายโยธา...ทอ้งถ่ินไทย...... 
                                                                                                                    (....นายโยธา...ทอ้งถ่ินไทย.....) 
                                                                                               ต าแหน่ง     นายกองคก์ารบริหารส่วนต าบลตวัอย่าง 
                                                                                                                                 เจา้พนกังานทอ้งถ่ิน 
 
 ปิดค าส่ัง ณ อาคารหรือบริเวณท่ีตั้งอาคารท่ีท าการ………………………………………………………อาคาร 
      เมื่อวนัที่..........................เดือน.......................................พ.ศ............................ 
 
 
 
 
 
 



                                                                   ส าหรับเจา้หนา้ท่ีส่งหนงัสือ 
 ส่งทางไปรษณียล์งทะเบียนเมื่อวนัที่............................เดือน..................................พ.ศ........................ 
      ตามใบรับเลขที่....................ลงวนัท่ี............................เดือน..................................พ.ศ....................... 
 ส่งให้ผูร้ับหนงัสือโดยตรงรับเมื่อวนัที่.........................เดือน..................................พ.ศ....................... 
                                 
                                                                                               (ลายมือช่ือ)................................................ 
                                                                                                                (...............................................) 
                                                                                                                       เจา้หนา้ท่ีผูส่้งหนงัสือ 
                    
                                                                                               (ลายมือช่ือ)................................................ 
                                                                                                                (...............................................) 
                                                                                                                              ผูร้ับหนงัสือ 

 
 


