
คู่มือสำหรับประชาชน 
 

งานที่ให้บริการ  การรับแจ้งข้ึนทะเบียนผู้สูงอายุ  
หน่วยงานที่รับผิดชอบ สำนักงานปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลสวี 
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลกัเกณฑก์ารจ่ายเงินเบีย้ยังชีพผู้สงูอายุขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถ่ินพ.ศ. 2552 กำหนดให้ภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปีใหผู้้ทีจ่ะมีอายุครบหกสิบปีบริบรูณ์ข้ึนไปใน
ปีงบประมาณถัดไปและมีคุณสมบัติครบถ้วนมาลงทะเบียนและยื่นคำขอรบัเงินเบี้ยยังชีพผูสู้งอายุด้วยตนเองต่อ
องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินที่ตนมีภูมิลำเนาณสำนักงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินหรือสถานที่ที่องค์กร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ินกำหนด  
 
หลักเกณฑ์ 
     1.มีสญัชาติไทย 
     2.มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินตามทะเบียนบ้าน 
     3.มีอายุหกสบิปบีรบิูรณ์ข้ึนไปซึง่ได้ลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สงูอายุต่อองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถ่ิน 
     4.ไม่เป็นผู้ได้รบัสวัสดกิารหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานภาครัฐรัฐวิสาหกจิหรือองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถ่ินได้แก่ผูร้ับบำนาญเบี้ยหวัดบำนาญพเิศษหรอืเงินอื่นใดในลักษณะเดียวกันผู้สงูอายุที่อยู่ในสถาน
สงเคราะห์ของรฐัหรือองค์กรปกครองส่วนทอ้งถ่ินผู้ไดร้ับเงินเดือนค่าตอบแทนรายได้ประจำหรือผลประโยชน์อย่าง
อื่นที่รัฐหรอืองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินจัดใหเ้ป็นประจำยกเว้นผู้พิการและผู้ป่วยเอดส์ตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยงัชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินพ.ศ. 2548 
ในการยื่นคำขอรับลงทะเบียนรบัเงินเบี้ยยังชีพผู้สงูอายุผูสู้งอายุจะต้องแสดงความประสงค์ขอรบัเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สงูอายุโดยวิธีใดวิธีหนึ่งดังต่อไปนี ้
        1.รับเงินสดด้วยตนเองหรอืรบัเงนิสดโดยบุคคลที่ได้รบัมอบอำนาจจากผู้มสีิทธิ 
        2.โอนเงินเข้าบญัชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มสีิทธิหรือโอนเงนิเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่ได้รับ
มอบอำนาจจากผู้มสีิทธิ  
 
วิธีการ 
      1.ผู้ทีจ่ะมสีิทธิรบัเงินเบี้ยยังชีพผู้สงูอายุในปงีบประมาณถัดไปยื่นคำขอตามแบบพร้อมเอกสารหลักฐานต่อ
องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินณสถานที่และภายในระยะเวลาที่องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินประกาศกำหนดด้วยตนเอง
หรือมอบอำนาจใหผู้้อื่นดำเนินการได ้
      2.กรณีผูส้งูอายุที่ได้รบัเงินเบี้ยยังชีพผูสู้งอายุจากองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินในปงีบประมาณที่ผ่านมาให้ถือ
ว่าเป็นผู้ได้ลงทะเบียนและยื่นคำขอรบัเบี้ยยังชีพผู้สงูอายุตามระเบียบนี้แล้ว 



      3.กรณีผูส้งูอายุที่มสีิทธิได้รบัเบี้ยยังชีพย้ายที่อยู่และยังประสงค์จะรบัเงินเบี้ยยังชีพผูสู้งอายุตอ้งไปแจ้งต่อ
องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินแหง่ใหม่ที่ตนย้ายไป 
 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ       ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
สำนักงานปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลสวี                  วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
  โทรศัพท์: ๐๗7-531-407 ต่อ ๑6   (ยกเว้นวันหยุดทีท่างราชการกำหนด) 
  โทรสาร: ๐๗7-531-407                 ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 
 
 
ข้ันตอนและระยะการให้บริการ 
ข้ันตอน       หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
๑. ผู้สูงอายุยื่นแบบขอข้ึนทะเบียน     ๑. สำนักงานปลัด 
   พร้อมเอกสารประกอบ 
    (ระยะเวลา ๕ นาที/ราย) 
๒. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบคุณสมบัติผู้ขอข้ึนทะเบียน   ๒. สำนักงานปลัด 
   (ระยะเวลา ๑ วัน) 
๓. ประกาศรายช่ือผู้มสีิทธ์ิรับเบี้ยยังชีพผู้สงูอายุ   ๓. สำนักงานปลัด 
    (ระยะเวลา ๗ วัน) 
๔. นํารายช่ือผู้สงูอายุ      ๔. สำนักงานปลัด 
    เสนอผูบ้รหิารท้องถ่ินพจิารณาอนุมัต ิ
    (ระยะเวลา ๗ วัน) 
๕. แจ้งรายช่ือผู้มสีิทธิรบัเงินให้ทราบ    ๕. สำนักงานปลัด 
 
ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน ๑๕ วัน (หลังจากหมดระยะเวลาข้ึนทะเบียน)  
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานท่ีต้องใช้ 
เอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอลงทะเบยีนผูสู้งอายุ 

๑. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน       จำนวน ๑ ฉบับ  
           ๒. สำเนาทะเบียนบ้าน        จำนวน ๑ ฉบับ 
 ๓. สำเนาสมุดบญัชีธนาคาร         จำนวน ๑ ฉบับ 
 ๔. หนังสอืมอบอำนาจให้บุคคลอื่นพรอ้มแนบสำเนาบัตรประชาชนของผู้ยื่นแทนด้วย จำนวน ๑ ฉบับ 
    (กรณีผู้สูงอายุไม่สามารถไปยื่นลงทะเบียนด้วยตัวเองได้) 
 



ค่าธรรมเนียม 
ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
 
การรับเร่ืองร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่ 

1. ศูนย์บริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรฐัมนตรี( เลขที ่1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สาย
ด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

2. องค์การบรหิารส่วนตำบลสวี โทรศัพท์:๐๗7-531-407  
3. เว็บไซต์ http:// www.sawee.go.th  
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